PATVIRTINTA

Smalininky technologijy ir verslo mokyklos
direktoriaus 2020 gruodzio 30 d.

1sakymu Nr. V-206

VIDURINIO UGDYMO PROCESO TVARKOS APRASAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vidurinio ugdymo tvarkos aprasas (toliau Aprasas) nustato vidurinio ugdymo tvarka

Smalininky technologijy ir verslo mokyklos (toliau — Mokykla) gimnazijos skyriuje.

2. Vidurinis ugdymas mokykloje planuojamas ir vykdomas vadovaujantis:

1.1. Bendraisiais ugdymo planais ir Bendraisiais profesinio mokymo planais, patvirtintais
Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymu atitinkamy mokslo mety
periodui;

2.1. Vidurinio ugdymo bendrosiomis programomis;

2.2. Mokymosi pagal formaliojo Svietimo programas (iSskyrus auk$tojo mokslo
studijy programas) formy ir mokymo organizavimo tvarkos aprasu, patvirtintu LR $vietimo
ir mokslo ministro 2012 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. V-1049 (Nauja redakcija nuo 2020-
06-03: Nr. V-827, 2020-06-02, paskelbta TAR 2020-06-02, i. k. 2020-11950).

2.3. Mokyklos strateginiu planu;

2.4. Mokyklos metiniu veiklos planu;

2.5. Atitinkamy mokslo mety Mokyklos vykdomy programy jgyvendinimo planu.

3. ApraSe vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir Lietuvos

Respublikos profesinio mokymo jstatyme vartojamas sgvokas.

Il. VIDURINIO UGDYMO PROCESO PLANAVIMAS

4. Vidurinio ugdymo planavimo etapas apima tikslo ir uzdaviniy nustatymg ir sglygy jiems
pasiekti apibrézima.

5. Vidurinio ugdymo tikslas — brandinti asmens galias (dvasines, intelektines, fizines), ugdyti
kiirybinga, atsakingg piliet, kuris jgyty bendryjy ir dalykiniy kompetencijy biitiny sekmingai
socialinei, profesinei veiklai ir mokymuisi visam gyvenimui.

6. Vidurinio ugdymo uZdaviniai:

6.1. teikti kokybiSka vidurinj ugdyma;

6.2. sudaryti mokiniams tinkamas salygas visapusiSkam ugdymui(si), jo pasirinkimams;

6.3. sudaryti galimybes jgyti vidurinj iSsilavinimg ir tgsti mokymasi pagal profesinio mokymo
arba kitas programas;

7. Vidurinio ugdymo  principai: demokratiSkumo, vieSumo, tolerantiSkumo, draugiskumo,
bendradarbiavimo, subsidiarumo.

8. Mokslo mety trukmé, mokiniy atostogy, mokslo mety pusmeciy datos, pamoky laikas ir skaicius
per savait¢ numatomas atitinkamy mokslo mety Mokyklos vykdomy programy jgyvendinimo
plane.

9. Profesinio mokymo proceso planavimo etape dalyvauja direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
gimnazijos skyriaus vedéjas, mokytojai.

10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

10.1. iki rugpjucio 31 d. prie§ atitinkamus mokslo metus, sudaro naujai priimty grupiy
mokymo planus visai mokymosi trukmei Mokykloje pagal vidurinio ugdymo programa
kartu su profesinio mokymo programa;
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10.2. iki rugpjucio 31 d. pagal atitinkamy mety bendruosius ugdymo ir bendruosius profesinio
mokymo planus, sudaro gimnazijos skyriaus grupiy mokslo mety ugdymo planus; juose
nurodoma:

10.2.1. programos pavadinimas, kodas, mokslo metai, grup¢;

10.2.2. dalykai/moduliai, jiems skiriamos valandos mokslo metams, pusmeciams, teoriniam
ir praktiniam mokymui, konsultacijoms ir vertinimui, savaitinis valandy skaicius;

10.2.3. dalyky/moduliy mokytojai ir profesijos mokytojai, grupés vadovas;

10.3. Iki rugpjic¢io 31d. suveda/redaguoja mokslo mety duomenis PMIS sistemoje ir
elektroniniame dienyne.

10.4. Sudaro ugdymo (pamoky) tvarkaras¢ius.

10.5. Koordinuoja mokytojy veikly profesiniam tobul¢jimui ir bendruomenei planavima.

Gimnazijos skyriaus vedéjas:

11.1. iki birzelio 30 d. parengia atitinkamy mokslo mety individualaus ugdymo plano forma
priimamiems j gimnazijos skyriaus 1 kursg mokiniams;

11.2. sutar¢iy su stojanciaisiais j gimnazijos skyriaus 1 kursg pasiraSymo metu konsultuoja
kandidatg ir jo tévus (globé&jus, rupintojus) pildant individualaus ugdymo plang;

11.3. iki rugpjucio 31 d., pagal atitinkamy mokslo mety grupiy mokymo planus ir 1 kurso
mokiniy pasirinkimus individualiuose planuose, sudaro bendrojo ugdymo dalyky ir
laikingsias grupes;

11.4. koordinuoja bendrojo ugdymo dalyky (BUD) metodinés grupés veikly planavimg; BUD
moduliy programy rengima; ugdymo karjerai programos temy integravimg j ugdymo
procesa;

11.5. iki rugpjucio 29 d. parengia Mokyklos atitinkamais mokslo metais vykdomy programy
igyvendinimo plano skyrius apie vidurinio ugdymo programos vykdyma;

11.6. parengia Mokiniy pilietinio ir tautinio ugdymo programos atitinkamy mety priemoniy
plang iki sausio 20 d.

Mokytojai:

12.1. iki rugpjucio 31 d. sudaro dalyko/y teminius planus mokslo metams ir pateikia juos
Microsoft Word formatu el. pastu gimnazijos skyriaus vedéjui;

12.2. jeigu skiriama valandy, iki atitinkamy mokslo mety gruodzio 15 d. parengia bendrojo
ugdymo dalyky modulio programg, pateikia ja Microsoft Word formatu el. pastu
gimnazijos skyriaus vedéjui; moduliy programos aptariamos BUD metodingje grupgje,
teikiamos patvirtinti direktoriaus jsakymu;

12.3. iki rugséjo 10 d. suplanuoja metodines veiklas mokslo metams:

12.3.1. numato ,,Veiklas profesiniam tobul¢jimui ir veiklas mokyklos bendruomenei® ir
suderina jas su direktoriaus pavaduotoju ugdymui;

12.3.2. suplanuotas metodines veiklas pateikia bendrojo ugdymo dalyky metodinés grupés
pirmininkui, kuris pagal mokytojy pagrindines veiklas planuoja metodinés grupés
veiklg.

I11. VIDURINIO UGDYMO PROCESO IGYVENDINIMAS

Vidurinio ugdymo jgyvendinimo etape organizuojamos ir vykdomos planavimo etape
numatytos priemonés ir veiksmai, siekiant teikti kokybiska vidurinj ugdyma ir sudaryti
mokiniams tinkamas sglygas visapusiskam ugdymui(si), jy pasirinkimams.

Organizuojant vidurinj ugdyma Mokyklos gimnazijos skyriuje taikomos $ios mokymo formos
ir budai:

14.1. grupinio mokymosi forma kasdieniniu budu;

14.2. grupinio mokymosi forma kasdieniniu nuotoliniu mokymo proceso organizavimo budu
(karantino, ekstremalios situacijos, ekstremalaus jvykio ar jvykio, kelian¢io pavojy mokiniy
sveikatai ir gyvybei, laikotarpiu (toliau — ypatingos aplinkybés) ar esant aplinkybéms
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mokykloje, dél kuriy ugdymo procesas negali biiti organizuojamas kasdieniu mokymo proceso

organizavimo biidu arba Mokyklai jteisinus nuotolinio mokymo proceso organizavimo biidg);

14.3. pavienio mokymosi forma savarankisku ar nuotoliniu badu, jeigu dél mazo mokiniy

skaiCiaus arba dé¢l skirtingo mokiniy uZzsienio kalbos mokéjimo lygio negalima sudaryti

Mokykloje nustatyto dydzio laikinosios grupés,

Mokymo veiklos vieneto — pamokos trukmé yra 45 minutés (viena akademiné valanda).

Ugdymo veiklos apskaita (ugdymo turinio, mokiniy lankomumo, mokymosi pasiekimy
vertinimo ir kita ugdymo informacija) tvarkoma elektroniniame Mokyklos dienyne,
vadovaujantis Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais. Pravesty pamoky
(kontaktiniy ir nekontaktiniy valandy) apskaita veda ir mokytojy darbo laiko apskaitos ziniarastj
pildo atitinkamais metais paskirtas Mokyklos darbuotojas.

Mokyklos mokiniy mokymosi pazangos ir pasiekimy vertinimas vykdomas vadovaujantis
»Smalininky technologijy ir verslo mokyklos gimnazijos ir profesinio mokymo skyriy mokiniy
pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarkos aprasu®.

Mokymosi jsiskolinimy taisymasis vykdomas pagal Mokykloje nustatyta jsiskolinimy
taisymosi tvarka.

Stipendijy skyrimas ir koregavimas vykdomas pagal Mokyklos Stipendijy mokéjimo ir kitos
materialinés paramos teikimo tvarkos aprasa.

Mokinj, kuris mokési pagal profesinio mokymo programag kartu su bendrojo ugdymo programa,
keliant ; aukStesnj kursa, vadovaujamasi Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo
programas tvarkos aprasu.

Apriipinimas bendrojo ugdymo vadovéliais, kitomis mokymo priemonémis vykdomas pagal
dalyky mokytojy pateikta poreikj, vadovaujantis Mokykloje nustatyta Apriipinimo bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka.

Vidurinio ugdymo procesg gimnazijos skyriuje vykdo gimnazijos skyriaus vedéjas, mokytojai,
grupiy vadovai.

Gimnazijos skyriaus vedéjas:

23.1. per rugséjo 1-3 d. pagal 1 kurso mokiniy individualius planus parengia laikinyjy grupiy
sgrasus, patikslina 2 kurso mokiniy laikinyjy grupiy sarasus, juos pateikia direktoriaus
pavaduotojui ugdymui ir laikinyjy grupiy dalyky mokytojams. SaraSus papildo pagal mokiniy,
priimty mokytis per papildomg priemimg mokslo metams prasidéjus, pasirinkimus
individualiuose planuose. Individualy ugdymo plana mokinys gali keisti, vadovaudamasis
Dalyko, dalyko kurso, pasirenkamojo dalyko, modulio keitimo tvarkos aprasu;

23.2. stebi, analizuoja ir vertina ugdymo proceso vykdyma gimnazijos skyriuje, stebi bendrojo

ugdymo dalyky pamokas;

23.3. organizuoja brandos egzaminy pasiruoSimg ir vykdyma, duomeny perdavimg sistema
KELTAS, pagal atitinkamy mety Brandos egzaminy organizavimo ir vykdymo tvarkos
apraso nuostatas, instrukcijas ir terminus;

23.4. kontroliuoja mokiniy rengimgsi brandos egzaminams per pokalbius su mokiniais,
bendrojo ugdymo dalyky mokytojais, technologijy profesijos mokytojais; teikia pagalba
pagal poreikj;

23.5. teikia duomenis, bendradarbiauja su Jurbarko r. sav. Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus
specialistais dél brandos egzaminy organizavimo ir vykdymo;

23.6. organizuoja gimnazijos skyriaus 2 kurso mokiniy baigiamyjy pazymiy suvestinése jrasy
patikrinima;

23.7. pateikia mokymo dalies administratoriui j} Mokiniy registrg reikalingg jvesti informacija
apie mokiniy ugdymosi pasiekimus.

Mokytojas:

24.1. uztikrina dalyko mokymo kokybe, teikia mokiniams mokymosi pagalbg ir konsultacijas;

24.2. analizuoja griztamaja informacija; baigiant dalyko mokyma, apklausia mokinius pagal
Mokykloje patvirtintg ,,Dalyko/modulio mokymo kokybés anketa®, gauta informacija
naudoja dalyko mokymo kokybei tobulinti;

24.3. bendradarbiauja su kitais mokytojais, aptardami mokiniy pazangg ir pasiekimus;
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Grupés vadovas:

25.1. supazindina 1 kurso mokinius su profesinio mokymo programy mokymo planais ir
grupés atitinkamy mokslo mety mokymo planais;

25.2. vykdo grupés mokiniy pamoky lankomumo stebéseng ir nelankymo prevencija;

25.3. skiria mokiniams stipendijg ir teikia jos pakeitimus, vadovaudamasis Mokyklos
Stipendijy mokéjimo ir kitos materialinés paramos teikimo tvarkos aprasu;

25.4. teikia grupés moklnlq kélimo j aukstesnj kursa prOJektq gimnazijos skyriaus vedejui;

25.5. atlieka pusmecm ir metlne; mokiniy mokymosi pazangos ir paswklmq, lankomumo
rezultaty analizg, jg pristato ir aptaria bendrojo ugdymo metodinéje grupéje;

25.6. pasibaigus pusmeciui, mokslo metams, pristato mokiniy pazangos ir pasiekimy bei
lankomumo suvestines gimnazijos skyriaus vedéjui,

25.7. 2 kurso gruplq vadovai sudaro grupés mokiniy baigiamyjy pazymiy suvestines; dalyvauja
suvestinés j 1rasq patikrinimo komisijoje;

25.8. palaiko ry$i su mokiniy tévais (globé¢jais, rupintojais), teikia informacija apie mokiniy
mokymosi pasiekimus ir pazanga.

Mokymo dalies administratorius pagal baigiamyjy paZymiy suvestines ir brandos egzaminy

rezultatus mokiniy registre formuoja ir atspausdina brandos atestatus arba pasiekimy

pazyméjimus.

IV. SKYRIUS
VIDURINIO UGDYMO PROCESO
KOORDINAVIMAS IR ISIVERTINIMAS

Profesinio mokymo proceso koordinavimu siekiama kokybisko visy profesinio mokymo dalyviy
veikly atlikimo. Isivertinimo metu stebima, fiksuojama ir matuojama/analizuojama teikiamy
profesinio mokymo paslaugy kokybe, numatomos tobulintinos sritys.

Mokytojai:

28.1. jsitraukia j bendrojo ugdymo veiklos kokybés savianalizes ir jsivertinimo atlikima;

28.2. analizuoja savo metodinés veiklos vykdyma, kvalifikacijos tobulinimg per mokslo metus,
pateikia atspausdintg ir pasiraSyta ,,Veikly, susijusiy su profesiniu tobuléjimu ir veikly
mokyklos bendruomenei” jvykdymo ataskaita direktoriaus pavaduotojui ugdymui;
dalyvauja individualiame pokalbyje su direktoriaus pavaduotoju ugdymui ir gimnazijos
skyriaus vedéju, aptariant ataskaita, jsivertinant sékmes ir nusistatant tobulinimosi sritis,
kompetencijas.

Gimnazijos skyriaus vedéjas:

29.1. kontroliuoja vidurinio ugdymo proceso vykdyma.

29.2. vykdo mokytojy pamoky stebésena, analizuoja jy kokybe.

29.3. kontroliuoja mokytojy elektroninio dienyno savalaikj ir teisingg pildyma.

29.4. koordinuoja gimnazijos skyriaus grupiy vadovy veiklg, susijusig su viduriniu ugdymu ir
jo rezultatais.

29.5. atliecka pusmeciy ir meting mokiniy mokymosi paZangos ir pasiekimy, lankomumo
rezultaty analize, ja pristato ir aptaria bendrojo ugdymo dalyky metodingje grupé¢je.

29.6. koordinuoja bendrojo ugdymo veiklos kokybés gimnazijos skyriuje savianalize ir
Isivertinima.

29.7. parengia ir pristato gimnazijos skyriaus veiklos ataskaitas.

29.8. dalyvauja individualiuose pokalbiuose su mokytojais, aptariant ,,Veikly, susijusiy su
profesiniu tobuléjimu ir veikly mokyklos bendruomenei jvykdymo ataskaita, jvertinant
sékmes ir nustatant tobulinimo sritis, kompetencijas.

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

30.1. inicijuoja individualius pokalbius su profesijos mokytojais, aptariant ,,Veikly, susijusiy su
profesiniu tobuléjimu ir veikly mokyklos bendruomenei” jvykdymo ataskaitg, jvertinant
s¢kmes ir nustatant tobulinimo sritis, kompetencijas;

30.2. koordinuoja Mokyklos ataskaity rengima.



IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Vidurinio ugdymo veiklos rezultatas - patenkinti tiek vidiniy (mokiniy ir mokytojy) tiek iSoriniy
(veiklos pasaulio, visuomeneés, kity suinteresuoty Saliy) vartotojy poreikiai.

32. Mokyklos gimnazijos skyriui vadovauja gimnazijos skyriaus vedéjas, veikdamas pagal
pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas ir atsakomybes.

33. Sio apraso nuostatomis turi vadovautis visi asmenys, dalyvaujantys vidurinio ugdymo veiklose
Mokykloje. Siame aprae nenumatytais atvejais vadovaujamasi Mokyklos Vidaus tvarkos
taisyklémis.

34. Vidurinio ugdymo proceso tvarkos apraSas gali biiti koreguojamas, pasikeitus vidurinj ugdyma
arba mokytojy darbg reglamentuojancioms saglygoms ir/arba vidurinio ugdymo proceso
dalyvio/iy iniciatyva.

PRITARTA
Bendrojo ugdymo dalyky metodinés grupés 2020 m. gruodzio 17 d. posédzio protokolo Nr. BUP-
10 nutarimu.



